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e A tutti i docenti dell’l.C. “F. Petrarca”
e Al genitori degli alunni

e Al personale ATA

e Sito Istituto

Oggetto: procedure per la denuncia degli infortuni alunni in orario scolastico e itinere.

Obblighi da parte dell’infortunato e/o del genitore dello stesso
1. Dare immediata notizia di qualsiasi infortunio accada, anche lieve alla segreteria scolastica -Sig.Paola
2. Far pervenire, con urgenza, in segreteria il referto mendico relativo all’infortunio (certificato rilasciato
dal pronto soccorso).

Obblighi da parte del docente
1. Prestare assistenza all’alunno e avvisare immediatamente la segreteria (comunicazione al D.S.)
compilando MODULO DENUNCIA;
2. Fare intervenire ’autombulanza ove necessario;
3. Avvisare i familiari (sempre);
4. Accertare la dinamica dell’incidente e stilare urgentemente una relazione consegnandola in segreteria.

Obblighi da parte della Segreteria:

1. Protocolla il modulo di denuncia della docente;

2. Protocolla il certificato medico pervenuto dove viene evidenziata la prognosi con i relativi giorni.
Verificato che la prognosi € superiore ai tre giorni, entro 2 giorni (48 ore) si presenta a formalizzare la
pratica:

a- Compila e invia on-line la DENUNCIA INAIL, allegando la dichiarazione della docente
e 1l certificato medico;
b- Registra I’infortunio sull’apposito Registro Infortuni- devono essere annotati cronologicamente gli
infortuni che comportano un’assenza di almeno di 1 giorno;
c- Compila e invia on-line tutta la documentazione All’ Assicurazione Benacquista
d- Informa la famiglia che in mancanza di spese, il sinistro cadra in prescrizione, dopo 2 anni
dall’evento (Art. 2952 del Codice Civile)
L’assistente Amministrativa/o informa I’infortunato circa le condizioni dell’ Assicurazione consegnando KIT
informativo.

Quadro riassuntivo:
a) Infortunio con prognosi superiore ai 3 gg.: segnalazione di infortunio all’INAIL, entro 48 ore dal
ricevimento del certificato medico attestante la prognosi.
b) Segnalazione all’INAIL per evento con diagnosi superiore ad un giorno a fini statistici.
¢) Qualsiasi infortunio, indipendentemente dai giorni di prognosi, deve essere sempre segnalato
all’Istituzione Scolastica.
IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Silvia Ovi
(Firma autografa, sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art. 3, comma 2, del D.lgs. 39/1993)



