
Guida al Primo accesso 
all’account di istituto

@icsanpolodenza.edu.it



Digitare www.google.it nella barra di ricerca di internet

http://www.google.it/


Cliccare sul pulsante ACCEDI in alto a destra



Per chi ha già 
un accont di google

cliccare sul cerchio con la foto 
o iniziale del profilo

e poi su
+ AGGIUNGI

e seguire le istruzioni fornite 
dal programma



Inserire l’indirizzo di vostro 
figlio/a composto da

 cognome.nome
@icsanpolodenza.edu.it

(tutto attaccato e tutto minuscolo)

e cliccare avanti



Inserire la password 
provvisoria

 
Alunno2324

e cliccare Avanti



Accettare i termini di 
utilizzo cliccando sul 

pulsante 

ACCETTA 

in fondo 



Cambiare la password 
provvisoria fornita 

dall’amministratore 
inventandone una nuova 

Il programma chiede di 
confermarla digitandola 

nuovamente per evitare errori

infine cliccare 
CAMBIA PASSWORD



In altro a destra appare un cerchio colorato con l’iniziale del nome 
L’account è pronto!



Cliccando sui 9 
quadratini (o pallini)

in alto a destra si 
apre il menu con 

tutte le 
Google App 

disponibili per il 
vostro account



In particolare cliccando su Gmail 
si apre il programma di posta 
elettronica con il quale si può 

comunicare con gli insegnanti 
(nome.cognome@icsanpolodenza.edu.it)

e con i compagni appartenenti 
all’istituto

(cognome.nome@icsanpolodenza.edu.it)



I primi due messaggi di posta che troverete sono consigli utili per l’utilizzo 
dell’account inviati dal team di Gmail.

  Cliccando in alto a sinistra sul pulsante   + SCRIVI    si può scrivere una 
nuova e-mail inserendo l’indirizzo del destinatario, l’oggetto 

e il testo del messaggio



Un altro strumento 
molto utile è 

Google Meet,
 

un’app specifica per le 
videoconferenze in modalità 

sincrona, utilizzata per le riunioni 
a distanza, per I colloqui e per la 

didattica digitale


